
AGOSTO 2016   2° AÑO - COMPUTACIÓN  

ACTIVIDAD 1 

1. Abrir el archivo PDF “ACTIV 1_Un sospechoso en la escuela” 

2. Copiar el texto completo en una hoja nueva de Word. 

3. Guardar el nuevo documento como “ACTIV 1_tu nombre y tu curso” 

4. Buscar la frase “no es como cualquier borrador” y reemplazarla por “no es como 
cualquiera” 

5. Buscar y reemplazar el nombre “Simona” por “Simón” y, al final del texto, 
responde cuántos cambios se han realizado. 

6. Selecciona todo el texto para modificar el formato de párrafo, configurándolo 
con espaciado posterior 6 y alineación justificada. 

7. Modifica el formato del título de la historia:   

a. alineación centrada 

b. fuente en negrita 

c. tamaño de fuente 14 

8. Modifica el formato de los subtítulos (Capítulo I y Capítulo II) 

a. Fuente en negrita 

b. Color de fuente azul 

c. Tamaño de fuente 12 

9. Al final del texto coloca tu nombre, apellido, fecha de realización y el curso al que 
perteneces (si el trabajo lo realizaron entre dos, coloca el nombre de tu 
compañero también) 

10. Guarda el trabajo y envíalo al mail soniaveit.juan23@gmail.com 
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