Microsoft Office Word — Ejercicio 7.

Ejercicio 7.
1. Abrir un documento de Word en blanco, e ingresar el siguiente texto:

Una impresora es un dispositivo periférico del ordenador que permite producir una gama
permanente de textos o graficos de documentos almacenados en un formato electrénico,
imprimiéndolos en medios fisicos, normalmente en papel, utilizando cartuchos de tinta o
tecnologia laser.

Muchas impresoras son usadas como periféricos, y estan permanentemente unidas al
ordenador por un cable. Otras impresoras, llamadas impresoras de red, tienen una
interfaz de red interno (tipicamente wireless o ethernet), y que puede servir como un
dispositivo para imprimir en papel algun documento para cualquier usuario de la red.
Ademas, muchas impresoras modernas permiten la conexion directa de aparatos de
multimedia electronicos como las tarjetas CompactFlash, Secure Digital o Memory Stick,
pendrives, 0 aparatos de captura de imagen como camaras digitales y escéneres.
También existen aparatos multifuncion que constan de impresora, escaner o maquinas de
fax en un solo aparato. Una impresora combinada con un escaner puede funcionar
basicamente como una fotocopiadora.

Las impresoras suelen disefiarse para realizar trabajos repetitivos de poco volumen, que
no requieran virtualmente un tiempo de configuracién para conseguir una copia de un
determinado documento. Sin embargo, las impresoras son generalmente dispositivos
lentos (10 paginas por minuto es considerado rapido), y los gastos por pagina es
relativamente alto.

2. Seleccionar todo el texto y aplicar: Fuente: Arial. Tamano: 14. Alineacién:
Justificada. Interlineado: 1,5 lineas.

3. Arriba del texto ingresado, agregar un titulo, el cual sera: ;Que es una impresora?.
4. A dicho titulo aplicar: Tamario: 16. Alineacion: Centrada. Subrayado.

5. Seleccionar el pararfo: Muchas impresoras ... usuario de la red.

6. A dicho parrafo, aplicar: Sangria izquierda y derecha en 2,5 cm. Bordes con linea y

color a eleccion del alumno (aplicar todos los bordes).

7. Aplicar un borde a la pagina.
8. Guardar el documento con el nombre: Ejercicio 7 Apellido y nombre del alumno.
9. Realziar la correccion ortogréfica y gramatical al texto.

10.  Debajo del ultimo parrafo, escribir: “Tipos de Impresoras”.
11. A este titulo, copiar el formato del primer titulo: ;Que es una impresora?.

12.  Debajo del titulo: “Tipos de Impresoras”, insertar la siguiente tabla.
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Métodos de Impresion.

Toéner Las impresoras laser y térmicas utilizan este método para adherir
téner al medio.

Inyeccién de tinta. |Consiste en inyectores que producen burbujas muy pequenas de
tinta que se convierten en pequenisimas gotitas de tinta.

Tinta solida La tinta se derrite y alimenta una cabeza de impresién operada por
un cristal piezoeléctrico.

13.  Aplicar un autoformato a gusto del alumno.

14. En dicho documento, insertar una imagen predisefiada, referida al tema en
cuestion.

15.  Colocarla como marca de agua y aplicarla al fondo del texto.
16.  Aplicar un encabezado, cuyo texto diga: Trabajo sobre impresoras.

17.  En dicho encabezado colocar una imagen, acorde al tema y que se adapte a la
zona del encabezado.

18.  En el pié de pagina colocar la numeracién de las paginas.

19.  Convertir el titulo: ;Que es una impresora? A WordArt, que quede lo mas parecido
al modelo terminado.

20. Guardar los cambios.
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MODELO TERMINADO.

;Que es una impresora?

Una impresora es un dispositivo periférico del ordenador que permite producir una gama
permanente de textos o graficos de documentos almacenados en un formato electrénico,
imprimiéndolos en medios fisicos, normalmente en papel, utilizando cartuchos de tinta o

tecnologia laser.

Muchas impresoras son usadas como periféricos, y estan
permanentemente unidas al ordenador por un cable. Otras
impresoras, llamadas impresoras de red, tienen una interfaz de
red interno (tipicamente wireless o ethernet), y que puede servir
como un dispositivo para imprimir en papel algun documento

para cualquier usuario de la red.

Ademaés, muchas impresoras modernas permiten la conexion directa de aparatos de
multimedia electronicos como las tarjetas CompactFlash, Secure Digital o Memory Stick,
pendrives, o aparatos de captura de imagen como camaras digitales y escaneres.
También existen aparatos multifuncién que constan de impresora, escaner o maquinas de
fax en un solo aparato. Una impresora combinada con un escaner puede funcionar
basicamente como una fotocopiadora.

Las impresoras suelen disenarse para realizar trabajos repetitivos de poco volumen, que
no requieran virtualmente un tiempo de configuraciéon para conseguir una copia de un
determinado documento. Sin embargo, las impresoras son generalmente dispositivos
lentos (10 paginas por minuto es considerado rapido), y los gastos por pagina es
relativamente alto.

Tipos de Impresoras.

Métodos de Impresion.

Toner Las impresoras laser y térmicas utilizan este método para adherir
téner al medio.

Inyeccién de tinta.  Consiste en inyectores que producen burbujas muy pequenas de
tinta que se convierten en pequenisimas gotitas de tinta.

Tinta solida La tinta se derrite y alimenta una cabeza de impresién operada por
un cristal piezoeléctrico.
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